TIETOSUOJASELOSTE

1. Rekisterinpitaja

Taloushallinto Mia Oy

Y-tunnus: 3328224-3

Osoite: Konekuja 2, 27100 Eurajoki
Puhelin: 050-5205616

Yhteyshenkil6 tietosuoja-asioissa:
Mia Soini
Sahkoposti: mia.soini@taloushallintomia.fi

2. Tietosuojaselosteen tarkoitus

Tassa tietosuojaselosteessa kerrotaan, miten Taloushallinto Mia Oy kasittelee henkildtietoja osana
tarjoamiaan taloushallinnon palveluja.

Tilitoimisto tarjoaa asiakkailleen muun muassa seuraavia palveluja:

e kirjanpito

e tilinpaatokset

e veroilmoitusten laadinta

e palkanlaskenta

e taloushallinnon neuvontaa

Tilitoimisto kasittelee henkilotietoja EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) sekd muun soveltuvan
lainsdadannon mukaisesti.

3. Rekisteroidyt

Henkilotietoja voidaan kasitelld seuraavista henkildista:

e asiakasyritysten yhteyshenkilot

e asiakkaiden tyontekijat

o asiakkaiden johtohenkilot

e asiakkaiden osakkaat tai omistajat

e asiakkaiden laskujen ja tositteiden yhteydessa esiintyvat luonnolliset henkil6t
e tilitoimiston omat asiakkaat ja potentiaaliset asiakkaat



4. Kasiteltavat henkilotiedot

Tilitoimistossa voidaan kasitella esimerkiksi seuraavia henkil6tietoja:

Asiakkuuksien hoitoon liittyvat tiedot

e nimi

e asema yrityksessa

e yhteystiedot

e sdhkopostiosoite

e puhelinnumero

e laskutus- ja sopimustiedot

Palkanlaskennan yhteydessa kasiteltavat tiedot

e nimi

e henkilétunnus

e osoitetiedot

e pankkitilin numero

e palkka- ja palvelussuhdetiedot

e verokorttitiedot

e tyOaika- ja poissaolotiedot

e ammattiliitto- ja ulosottotiedot asiakkaan toimittamassa laajuudessa

Kirjanpito- ja verotuspalveluissa kasiteltavit tiedot
e lasku- ja maksutiedot
e tositteissa esiintyvat henkilotiedot

e verotukseen liittyvat tiedot
e viranomaisilmoituksiin liittyvat tiedot

5. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset ja
oikeusperusteet

Henkil6tietoja kasitelldan seuraaviin tarkoituksiin:

Sopimuksen taytantoonpano

e asiakassuhteen hoitaminen
e kirjanpito-, tilinpaatds- ja palkanlaskentapalveluiden tuottaminen
e viranomaisilmoitusten laatiminen



Lakisaateisten velvoitteiden noudattaminen
e kirjanpitolain mukaiset velvoitteet

e verolainsaddannén mukaiset velvoitteet
e ty0- ja sosiaalivakuuttamiseen liittyvat ilmoitusvelvollisuudet

Oikeutettu etu

e asiakassuhteiden yllapito
e palveluiden kehittdminen
e mahdollisten oikeudellisten vaateiden selvittdminen ja puolustaminen

6. Tietojen ldhteet

HenkilGtietoja saadaan ensisijaisesti:

e asiakasyrityksilta

e rekisterdidyilta itseltaan

e viranomaisilta asiakkaan antaman valtuutuksen perusteella

e taloushallinnon jarjestelmista ja palveluista, joita kaytetaan toimeksiantojen hoitamisessa

7. Henkilotietojen luovutukset

Tietoja voidaan luovuttaa:

e Verohallinnolle

e Tulorekisterille

e tyOeldke- ja vakuutusyhtidille

e pankeille asiakkaan toimeksiannon perusteella

e viranomaisille lainsdadannon edellyttamissa tilanteissa

Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille markkinointitarkoituksiin.

8. Henkilotietojen kasittelijat

Tilitoimisto kayttaa toiminnassaan sahkoisia taloushallinto- ja tietojarjestelmapalveluja, joiden
palveluntarjoajat voivat kasitelld henkilGtietoja tilitoimiston lukuun.

Tilitoimisto huolehtii siita, ettd henkildtietojen kasittelijoiden kanssa on tehty tietosuojalainséadannon
mukaiset henkilotietojen kasittelya koskevat sopimukset.



9. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

HenkilGtietoja ei siirretd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

10. Tietojen sailytysaika

Henkiltietoja sdilytetddn vain niin kauan kuin se on tarpeellista kasittelyn tarkoitusten toteuttamiseksi
tai lainsaadannon velvoittaman ajan.

Sailytysaikoihin vaikuttavat esimerkiksi:

e kirjanpitoaineiston lakisaateiset sailytysajat

e verolainsdadannon velvoitteet

e tyOnantajavelvoitteisiin liittyvat sailytysajat

e mahdollisten oikeudellisten vaatimusten vanhentumisajat

11. Tietojen suojaaminen

Henkil6tietoja suojataan asianmukaisin teknisin ja organisatorisin toimenpitein.
Kaytossa olevia suojauskeinoja ovat esimerkiksi:

e kayttajatunnukset ja salasanat

e laitteiden ja tietojarjestelmien paasynhallinta
e virustorjunta- ja palomuuriratkaisut

e salatut tietoliikenneyhteydet

e tietojen varmuuskopiointi

e asiakirjojen turvallinen sailytys



12. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on soveltuvan tietosuojalainsaddannon mukaisesti oikeus:

e saada paasy omiin henkilGtietoihinsa

e pyytda virheellisten tietojen oikaisemista

e pyytaa tietojen poistamista tietyissa tilanteissa

e pyytda kasittelyn rajoittamista

e vastustaa henkilotietojen kasittelya

e saada tiedot siirrettya jarjestelmasta toiseen soveltuvissa tilanteissa
e tehda valitus valvontaviranomaiselle

Oikeuksien kayttamista koskevat pyynnot tulee osoittaa tdman selosteen kohdassa 1 mainitulle
yhteyshenkildlle.

13. Valvontaviranomainen

Tietosuojavaltuutetun toimisto

www.tietosuoja.fi

14. Tietosuojaselosteen muutokset

Tilitoimisto voi paivittaa tata tietosuojaselostetta toimintansa tai lainsdddanndén muuttuessa.
Ajantasainen tietosuojaseloste on saatavilla pyydettaessa.

Paivitetty: 27.10.2026



